      手续办理通知单

学校各相关部门：

兹有          同志（工号      ），因           ，请各部门办理相关手续，并查实该同志在校期间借用的资产、资料、经费等方面情况是否已办理移交和归还手续。若手续已办理，请部门负责人签名盖章。

	所在部门（学院）
	校长办公室（1#908）
	组织部（1#1111）

	
	
	（党员需去）

	工会/妇委（1#1103）
	图书馆（18#132）
	校园卡中心（18#118）

	
	
	

	教务处（1#305）
	财务处（1#309-316）
	保卫处（1#109）

	
	
	

	科研处（1#1203）
	资产处（1#1204）
	后勤服务中心（12#204）

	
	
	


人事处：




经手人：       
    年  月  日

